Hvordan skifter du autosignatur?

1.
Nér du stér 1 din *Indbakke’ 1 Outlook, klikker du pa ’Filer’ gverst til venstre og herefter
"Indstillinger’:
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2.

G4 ind under "Mail’ til venstre og veelg herefter pa ’Signaturer...’:
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Personer /“_', Rediger redigeringsindstillingerne for meddelelser. Redigeringsindstillinger...
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Klik pa "Ny’ for at oprette en ny autosignatur:

Signaturer og brevpapir ? *

Mailsignatur  Personligt brevpapir

Vg signatur, som skal redigeres Veelg standardsignatur
Mailgonto: jv@kfst dk -
Mye meddelelser: {ingen) v
Svar/videresendelser: ingen) >
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Rediger signatur
Calibri (Bradtekst) 11 F K Automatisk Wisitkart

Og navngiv din signatur:
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4.

Dobbeltklik pd Ny autosignatur - updated 20032024.html som ligger her: K:\Autosignatur ADM
Kopier den relevante emailsignatur og indset, tilret med dine egne oplysninger; Navn, Titel,
Emailadresse, og telefonnummer. Det du kopierer ind vil vere klemt sammen i en smal spalte og
ser ret specielt ud, men kun her i redigeringsvinduet.
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5.
Vealg om din signatur skal bruges i bade Nye meddelelser og i svar/videresendelser (opret evt.
endnu en signatur til brug ved svar/videresendelser):

Mailsignatur  Personligt brevpapir
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Valg signatur, som skal redigeres Vg standardsignatur
[T« Mailkonto: gt v
# Mye meddelelser: W o

Svar/fvideresendelser: (ingen) ir

Slet My Gem Omdab

Rediger signatur

6.

Husk at slette den gamle signatur.

7.
Tryk OK indtil I er helt ud af rediger signatur.
Tillykke, nu har du installeret den ny autosignatur.



